高雄市莊敬國民小學102學年度第2學期

（四）年級（電腦）學習領域課程計畫

	教材來源
	智識家版_文書任意門Word2007
	教學節數 
	每週（1）節   學期共（20）節

	設 計 者
	王鵬勝
	教學者
	

	學期

學習目標
	（一）啟發學生資訊學習的興趣，作為發展資訊教育課程的基本核心。
（二）認識文書作業(Word2007)，了解Word文書處理的一些基本概念

（三）學習圖形基本操作，並結合至文書處理的文件中

（四）以主題式學習為主，了解Word的各種用途。

	融入重大議題之能力指標
	環境 1-2-1覺知環境與個人身心健康的關係
     1-2-2覺知自己的生活方式對環境的影響

兩性 1-2-3重視團隊中不同性別的貢獻

     1-2-5尊重兩性皆具有做決定的自主權

     2-2-4學習在團體中兩性共同合作以解決問題

人權 1-2-2關心弱勢並知道人權是普遍的、不容剝奪的

     1-2-3說出權利與個人責任的關係，並在日常生活中實踐

     2-2-2認識休閒權與日常生活的關係

生涯發展3-2-1覺察如何解決問題及做決定

家政 3-2-3養成良好的生活習慣

     3-2-6察覺個人生活中可利用的資源

     3-2-8認識食衣住行育樂等的美化活動


	週次
（日期）
	能 力 指 標
	單元

名稱
	節數
	評量

方式
	備   註

	一

0211-

0215
	2/11（二）開學正式上課

友善校園週

1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	一、認識
Word 2007
	2
	口頭問答
課堂觀察
操作評量
	兩性教育

1-3-5運用科技與資訊，不受性別的限制


	二

0216-

0222
	
	
	
	
	

	三

0223-

0301
	228和平紀念日（五）放假ㄧ日

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯盡量使用自由軟體
	二、我的英文學習卡
	2
	口頭問答
課堂觀察
操作評量
	兩性教育

1-3-5運用科技與資訊，不受性別的限制

	四

0302-

0308
	
	
	
	
	

	五

0309-

0315
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯盡量使用自由軟體
	三、班班都有班刊
	2
	口頭問答
課堂觀察
操作評量
	兩性教育

1-3-5運用科技與資訊，不受性別的限制

	六

0316-

0322
	
	
	
	
	

	七

0323-

0329
	4/4（五）兒童節放假一天

六年級期中考週(4/08~4/11)

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯盡量使用自由軟體
	四、我的植物觀察記錄表
	3
	口頭問答
課堂觀察
操作評量
	兩性教育

1-3-5運用科技與資訊，不受性別的限制

	八

0330-

0405
	
	
	
	
	

	九

0406-

0412
	
	
	
	
	

	十

0413-

0419
	第一次定期考查週(4/15~4/18)

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯盡量使用自由軟體
	五、我最喜歡的植物
	3
	口頭問答
課堂觀察
操作評量
	兩性教育

1-3-5運用科技與資訊，不受性別的限制
家政教育

3-2-6 察覺個人生活中可利用的資源

	十一

0420-

0426
	
	
	
	
	

	十二

0427-

0503
	
	
	
	
	

	十三

0504-

0510

	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯盡量使用自由軟體
2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯盡量使用自由軟體

	六、我的專題報告封面
健康體育網路護照

	1
2


	口頭問答
課堂觀察
操作評量
口頭問答
課堂觀察
操作評量
	兩性教育

1-3-5運用科技與資訊，不受性別的限制
兩性教育

1-3-5運用科技與資訊，不受性別的限制

	十四

0511-

0517
	
	
	
	
	

	十五

0518-

0524
	
	
	
	
	

	十六

0525-

0531
	6/2（一）端午節放假一天；

六年級期末考週(6/4~6/6)

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯盡量使用自由軟體
	七、專題製作規劃圖
	2
	口頭問答
課堂觀察
操作評量
	兩性教育

1-3-5運用科技與資訊，不受性別的限制

	十七

0601-

0607
	
	
	
	
	

	十八

0608-

0614
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯盡量使用自由軟體

	綠網建置


	1
	口頭問答
課堂觀察
操作評量
	兩性教育

1-3-5運用科技與資訊，不受性別的限制


	十九

0615-

0621
	6/13（五）畢業典禮

第二次定期考查週(6/24~6/27)

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯盡量使用自由軟體
6/30（一）休業式
	八、我的專題報告
	2
	口頭問答
課堂觀察
操作評量
	兩性教育

1-3-5運用科技與資訊，不受性別的限制

	二十

0622-

0628
	
	
	
	
	

	二十一

0629-

0630
	
	
	
	
	

	說明：

1.「教材來源」請註明教科書版本或自編教材。

2.「備註欄」請配合各單元名稱，列出可融入教學之重大議題「能力指標序號」，暨是否為「自

   編」單元。

3.「本國語文領域」請寫上「閱讀指導」之書名與出版社名稱（每學期10-15本）。
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