高雄市莊敬國民小學九十四學年度第二學期（四）年級
（ 彈性課程－電腦 ）課程計畫
	教材來源
	光翔資訊-小達人學文書
	教學節數：每週（1）節   學期共（20）節

	設 計 者
	四年級任課教師
	教學者
	四年級任課教師

	學期

學習目標
	1. 能明白電腦教室的使用規則，並加以遵守。

2. 能有愛護電腦的觀念。

3. 用簡易的說明，讓學生正視著作權的重要性，並能使用正版軟體。

4. 能使用鍵盤練習軟體練習輸入英文字母及中文字。

5. 能以正確的操作姿勢及打字指法來輸入文章。

6. 熟悉word文書軟體的操作界面與指令功能表。

7. 熟悉word文書軟體的文字大小、行距、字型設定。

8. 熟悉word文書軟體的插入圖案與調整大小、位置。

9. 熟悉word文書軟體的插入表格與設定框線及網底色彩。

10. 熟悉word文書軟體的文字藝術師的使用與設定。

11. 熟悉word文書軟體的範本的編輯與設定。

12. 熟悉word文書軟體的網頁設計編輯與設定。

	融入重大議題之能力指標
	資訊
	1-2-1  瞭解電腦在人類生活，如家庭、學校、工作、娛樂及以及各學習領域之應用。

2-2-2  瞭解電腦教室（或教室電腦）的使用規範；熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟工具程式的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3  認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。

3-2-2  能利用繪圖軟體提供的工具創作並列印出作品。

	
	環境
	4-2-4 能運用簡單的科技以及蒐集、運用資訊來探討、了解環境及相關的議題。

	
	性別
	2-2-6 提昇兩性共同分享與交換資訊的能力。

	
	人權
	2-1-1 了解兒童對遊戲權力的需求並促進身心健康與發展。

	
	生涯
	3-1-1 覺察自我應負的責任。


	週次
	能 力 指 標
	單 元 名 稱
	節數
	評量方式
	備   註

	一

0212-

0218
	2-2-2  瞭解電腦教室（或教室電腦）的使用規範；熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟工具程式的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3  認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。
	第一章

認識你真好
	1
	口試

作業
	資訊 2-2-2

     2-2-3

     3-2-1

環境 4-2-4
性別 2-2-6

人權 2-1-1
生涯 3-1-1


	二～三
0219-
0304
	2-2-2  瞭解電腦教室（或教室電腦）的使用規範；熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟工具程式的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3  認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。
	第二章

WORD基本功
	2
	實作
作業
	資訊 2-2-2

     2-2-3

     3-2-1

環境 4-2-4
性別 2-2-6

人權 2-1-1
生涯 3-1-1


	四～五
0305-

0318
	2-2-2  瞭解電腦教室（或教室電腦）的使用規範；熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟工具程式的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3  認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。
	第三章

文章排排隊
	2
	口試

作業
	資訊 2-2-2

     2-2-3

     3-2-1

環境 4-2-4
性別 2-2-6

人權 2-1-1
生涯 3-1-1



	六
0319-

0325
第一次考查週

七
0326-

0401
	1-2-1  瞭解電腦在人類生活，如家庭、學校、工作、娛樂及以及各學習領域之應用。

2-4-4  瞭解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。

3-2-2  能利用繪圖軟體提供的工具創作並列印出作品。
	第四章

圖文魅力

無人擋
	2
	實作
鑑賞

口試

作業
	資訊 1-2-1

     3-2-1

     3-2-2

性別 2-2-6

人權 2-1-1
生涯 3-1-1



	八～九
0402-

0415
	1-2-1  瞭解電腦在人類生活，如家庭、學校、工作、娛樂及以及各學習領域之應用。

2-2-3  認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。

3-2-2  能利用繪圖軟體提供的工具創作並列印出作品。
	第五章

午餐表格

輕鬆做
	2
	實作
鑑賞

口試

作業
	資訊 1-2-1

     3-2-1

     3-2-2

性別 2-2-6

人權 2-1-1
生涯 3-1-1


	十～十一
0416-

0429
	1-2-1  瞭解電腦在人類生活，如家庭、學校、工作、娛樂及以及各學習領域之應用。

3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。

3-2-2  能利用繪圖軟體提供的工具創作並列印出作品。
	第六章

封面設計不求人
	2
	實作
鑑賞

口試

作業
	資訊 1-2-1

     3-2-1

     3-2-2

性別 2-2-6

人權 2-1-1
生涯 3-1-1



	十二～十三
0430-

0513
第二次考查週
	1-2-1  瞭解電腦在人類生活，如家庭、學校、工作、娛樂及以及各學習領域之應用。

2-2-2  瞭解電腦教室（或教室電腦）的使用規範；熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟工具程式的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。

3-2-2  能利用繪圖軟體提供的工具創作並列印出作品。
	第七章

範本應用

超簡單
	2
	實作
鑑賞

口試

作業
	資訊 1-2-1

   2-2-2

   3-2-1

   3-2-2

環境 4-2-4
性別 2-2-6

人權 2-1-1
生涯 3-1-1


	十四～十五
0514-

0527
	2-4-4  瞭解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。
3-2-2  能利用繪圖軟體提供的工具創作並列印出作品。
3-4-7  能利用網際網路、多媒體光碟、影碟等進行資料蒐集，並結合已學過的軟體進行資料整理與分析。
4-3-4  獨自或與同儕合作完成網頁的製作。


	第八章

網頁製作

快易懂
	2
	實作
鑑賞

口試

作業
	資訊 3-2-1

    3-2-2

環境 4-2-4
性別 2-2-6

人權 2-1-1
生涯 3-1-1



	十六～十七
0528-

0610
	1-2-1  瞭解電腦在人類生活，如家庭、學校、工作、娛樂及以及各學習領域之應用。

2-2-3  認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。

3-2-2  能利用繪圖軟體提供的工具創作並列印出作品。


	第九單元

宣傳刊物
	2
	實作、實踐、報告
	資訊 1-2-1

資訊 2-2-3

資訊 3-2-1

資訊 3-2-2

環境 4-3-2

性別 1-3-5

性別 2-2-6

人權 1-3-2

生涯 3-3-2

家政 3-3-6

家政 4-4-1

	十八～二十
0611-

0629
第三次考查週
	2-4-4  瞭解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。

3-2-2  能利用繪圖軟體提供的工具創作並列印出作品。

3-4-7  能利用網際網路、多媒體光碟、影碟等進行資料蒐集，並結合已學過的軟體進行資料整理與分析。

4-3-4  獨自或與同儕合作完成網頁的製作。
	第十單元

網頁設計
	3
	設計製作
	資訊 2-4-4

資訊 3-2-1

資訊 3-2-2

資訊 3-4-7

資訊 4-3-4

環境 4-3-2

性別 1-3-5

性別 2-2-6

人權 1-3-2

生涯 3-3-2

家政 3-3-6

家政 4-4-1


