高雄市莊敬國民小學九十六學年度第二學期（四）年級
彈性學習節數電腦課程計畫

	教材來源
	Word2003文書小學館
	教學節數
	每週（1）節   學期共（20）節

	設 計 者
	巨岩出版社
	教學者
	陳國城老師

	學    期

學習目標
	（一）讓學生暸解Word2003的功能與建立文書編輯軟體的觀念。

（二）奠定學生使用資訊的知識與技能。
（三）導引學生了解資訊與日常生活的關係。
（四）增進學生利用各種資訊技能，進行資料的搜尋、處理、分析、展示與應用的能力。
（五）培養學生以資訊知能做為擴展學習與溝通的習慣。
（六）開展學生資訊科技與人文素養的統整能力，應用資訊科技提升人文關懷、促進團隊和諧。

	融入重大議題之能力指標
	資訊

1-2-1 瞭解電腦在人類生活，如家庭、學校、工作、娛樂及以及各學習領域之應用。

2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。

環境

1-2-2
覺知自己的生活方式對環境的影響。

性別平等
1-2-5 尊重性別平等皆具有做決定的自主權

2-2-6 提昇性別平等共同分享與交換資訊的能力。

人權

1-2-2關心弱勢並知道人權是普遍的、不容剝奪的。

生涯發展

1-2-1認識有關自我的觀念
。
3-2-2培養互助合作的工作態度
。

家政

3-2-2察覺自己家庭的食衣住行育樂等生活習慣。

	週次

日期
	能 力 指 標
	單 元 名 稱
	節數
	評量方式
	備   註

	一

0212-

0216
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
	認識文書軟體與Word2003
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境 1-2-2

性別平等 1-2-5

 2-2-6

人權 1-2-2

生涯 1-2-1

	二

0217-

0223
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
	認識文書軟體與Word2003
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境 1-2-2

性別平等 1-2-5

     2-2-6

人權 1-2-2

生涯 1-2-1

	三

0224-

0301
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	創意文字編排
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

	四

0302-

0308
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	創意文字編排
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

	五

0309-

0315
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	童詩短文真有趣
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

	六

0316-

0322
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	童詩短文真有趣
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

	七

0323-

0329
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。


	我的美麗功課表
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

	八

0330-

0405
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。


	我的美麗功課表
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

	九

0406-

0412
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。


	我的美麗功課表
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

	十

0413-

0419
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	貼心的愛心服務劵
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

	十一

0420-

0426
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	貼心的愛心服務劵
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

	十二

0427-

0503
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	貼心的愛心服務劵
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

	十三

0504-

0510
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	美化我的學習檔案
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

家政 3-2-2

	十四

0511-

0517
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	美化我的學習檔案
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

家政 3-2-2

	十五

0518-

0524
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	美化我的學習檔案
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等1-2-5

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

家政 3-2-2

	十六

0525-

0531
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	我的寵物專題報告

	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

家政 3-2-2

	十七

0601-

0607
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	我的寵物專題報告

	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

家政 3-2-2

	十八

0608-

0614
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	我的寵物專題報告

	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

家政 3-2-2

	十九

0615-

0621
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	台灣大富翁
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

家政 3-2-2

	二十

0622-

0628
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
	台灣大富翁
	1
	(1)口頭問答 

(2)操作評量

(3)學習評量
	環境1-2-2

性別平等2-2-6

人權 1-2-2

生涯 3-2-2

家政 3-2-2

	二十一

0629-

0630
	
	大掃除
	
	
	


說明：

1. 「教材來源」請註明教科書版本或自編教材。

2. 「備註欄」請配合各單元名稱，列出可融入教學之重大議題「能力指標序號」，暨是否為「自編」單元。
